
   
 

 
Juin 2020 

 

OFFRE D’EMPLOI 

 
L’Institut Don Bosco (www.institut-don-bosco.fr), acteur majeur de l’action sociale en Nouvelle 
Aquitaine, est gestionnaire de 30 établissements et services.  
 
Pour le PCPE Bordeaux Métropole qui intervient auprès d’enfants présentant des troubles du spectre 
autistique 

  
Un/Une coordinateur (trice) H/F en CDI –  mi-temps    

  
Missions principales : 
 
Le coordinateur (trice) est en charge  de la coordination des projets personnalisés des enfants.  
 
Missions du professionnel 

-  Aide à la constitution et au suivi  du dossier MDPH,   

- Mise à jour du dossier de chaque enfant : bilans d’évaluations, P.E.I, renseignements 

administratifs, autorisations parentales… 

- Recueil des besoins : interventions, matériel… 

- Recherche des solutions adaptées pour assurer la cohérence du projet individuel 

- Participation aux Equipes de Suivi de Scolarisation 

- Planification des supervisions       

- Organisation des ateliers de formation pour les parents 

- Organisation des guidances parentales 

- Coordination: entre les personnels, communication avec les familles… 

- Coordination avec les professionnels libéraux extérieurs 

- Recueil des demandes d’accès au pôle 

- Diffusion d’informations sur le PCPE auprès des associations et réseau de partenaires de 

Bordeaux Métropole. 

-   
 
Profil : 
 

-  Capacité de coordination, d’initiative, de réflexion, de travail en équipe et en partenariat. 
-  Capacité à s’inscrire dans le projet institutionnel et associatif et dans le travail d’équipe. 
- Connaissance du public Autiste, expériences et formations spécifiques souhaitées 

 
Diplôme : 
 
Diplôme : DEES exigé 
Permis de conduire B en cours de validité exigé et conduite de véhicule 9 places obligatoire. 
Rémunération selon profil et CCN 66. 
 

 
Dépôt des candidatures : CV et lettre de motivation par mail à l’attention de : 
 

Monsieur Mojica,  Directeur de l’IME Saute-Mouton 
23 Cours du Général De Gaulle 

33170 Gradignan 
imesautemouton@institut-don-bosco.fr 

Référence de la candidature : ESIMESM06.20 

http://www.institut-don-bosco.fr/
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