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OFFRE D’EMPLOI

L'IREP (Institut de Recherche et d’Education Permanente) recrute dans le
cadre de ses activités un(e) :

EMPLOYE(E) DE BUREAU (H/F) — CDD temps plein

Poste et missions :

- Accueils physique et téléphonique

- Travail en lien avec la Directrice, la cadre technique, la secrétaire de direction et
les formateurs

- Lien avec les prescripteurs, partenaires, co-traitants et financeurs

- Affectation sur un ou plusieurs marchés publics

- Création et saisie des dossiers de rémunération des stagiaires

- Gestion des heures des différents dispositifs

- Suivi de facturation

Compétences recherchées :

- Parfaite maitrise du frangais et du calcul

- Parfaite maitrise de Word et Excel

- Bon relationnel

- Rigueur

Lieu de travail : Gradignan

Poste a pourvoir: CDD de 4 mois dés que possible - Possibilité de

renouvellement puis de passage en CDI selon I'évolution de I'lrep

Salaire : Rémunération selon expérience professionnelle et CCN 66

Durée de travail : 35h00 par semaine

Expérience exigée de 5 ans

Convention collective du 15 mars 1966.

Merci de nous faire parvenir votre candidature a I'adresse suivante :
IREP — 40 rue des Cédres — 33170 Gradignan — Mme ANDREBE Corinne
ou par mail : irep@institut-don-bosco.fr

Institut Don Bosco — Tél. 05 56 75 78 78 — Fax 05 56 75 78 88
Association Loi 1901 — Siret: 781 903 521 000 16 — code APE 8790 A — Formateur Agréé —~ 72 330 082 733
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L'IREP (Institut de Recherche et d'Education Permanente) recrute dans le
cadre de ses activités un(e) :

FORMATEUR EN ILLETRISME

Poste et missions :

- Vous assurez fa formation en ILLETRISME pour un public hétérogéne en
insertion professionnelle

- Vous gérez un groupe d’'une douzaine de personnes, en respectant le
principe d’individualisation de la formation.

- Vous abordez aussi les mathématiques.
- Formation a visée professionnelle

Lieu de travail : Gradignan et autres sites

Poste a pourvoir : CDD a compter du 18 septembre 2020, renouvelable,

Salaire : Rémunération selon expérience professionnelie et CCN 66

Durée de travail : de 9h a 24h de face a face

Expérience exigée de 2 ans

Convention collective du 15 mars 1966.

Merci de nous faire parvenir votre candidature a I'adresse suivante :
IREP - 40 rue des Cédres — 33170 Gradignan — Mme ANDREBE Corinne
ou par mail ; irep@institut-don-bosco.fr

Institut Don Bosco — Tél. 05 56 75 78 78 — Fax 05 56 75 78 88
Association Loi 1801 — Siret : 781 903 521 000 16 — code APE 8790 A — Formateur Agréé — 72 330 082 733
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