
   
 

 
 

Poste à pourvoir 

 
L’IREP est un centre de formation situé à Gradignan, en Gironde. Il propose des formations à destination 
d’un public en insertion mais également des formations contribuant au développement des 
compétences des salariés.  Nous recrutons :  
 

Un formateur bureautique H/F  

 
Implantée sur la Nouvelle Aquitaine et les Bouches du Rhône, nous sommes une association du secteur 
social et médico-social dynamique et engagée. Nos 1200 salariés et 48 établissements et services 
accompagnent avec Bienveillance, Respect, Confiance et Dignité des enfants, des jeunes 
adolescents et des adultes, fragilisés par leur environnement social ou leur situation de handicap.  
 

Nos valeurs sont les vôtres ? Vous avez envie de nous rejoindre ?  
 
Dans le cadre de l’Action Migrants, vous interviendrez auprès de personnes d’origine étrangère afin de 
favoriser leur insertion socioprofessionnelle. Vos missions principales seront :   

- D’animer des ateliers bureautiques et informatiques (mise en page de documents, création de 
CV,  recherches internet, rédaction de mails) en vue d’une recherche d’emploi. 

- D’évaluer les besoins et le potentiel de chaque apprenant. 

Vos atouts pour réussir :  
- Vous êtes autonome dans votre travail et vous disposez d’une capacité d’adaptation. 
- Vous avez envie d’aider et d’accompagner. 
- Vous disposez de qualité rédactionnelle, d’écoute, et vous aimez interagir avec les autres. 
- Vous justifiez d’une expérience auprès d’un public d’origine étrangère. 

 

Alors ? Vous venez ? 
 

Nous vous proposons : 
- Un emploi en CDD de 2 mois, à temps partiel (8h45 hebdomadaire). 
- Intervention le jeudi. 
- Basé à Gradignan, à pourvoir immédiatement. 
- Une rémunération brute annuelle pour un temps plein entre 22K€ et 36K€ (selon l’expérience 

et les modalités de la convention collective) 
- Une mutuelle d’entreprise prise en charge à hauteur de 65% 
- 25 jours de congés annuels + 18 jours de congés trimestriels supplémentaires 
- Un CSE attractif : carte vacances, locations saisonnières, places de cinéma… 

 
Pour postuler :  

- Envoyez-nous votre CV et lettre de motivation en indiquant la référence 24/0227 à : 
irep@institut-don-bosco.fr 

- Pour nous découvrir, nous nous rencontrerons dans le cadre d’un ou plusieurs entretiens. 


